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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

Ханты-Мансийский район

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КЕДРОВЫЙ

ГЛАВА  СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

02.04.2008 

п.Кедровый                                                                                                    № 27-р

О пользовании  служебной

мобильной (сотовой)  связью

          В  целях  оптимизации  и  эффективного  использования  средств  бюджета  сельского  поселения  Кедровый,  а  также  установления  порядка  пользования  служебной  мобильной  (сотовой)  связью:

         1. Утвердить  Положение  о  порядке  пользования  служебной  мобильной  (сотовой)  связью  (приложение 1, 2).

         2. Главному  специалисту  (Деренько  Н.А.)  ответственного  за  ведение  кадрового  производства  обеспечить  оформление  дополнительных  соглашений  к  трудовым  договорам.
         3. Финансово-экономическому  сектору  (Демидович  Е.М.),  главному  специалисту  ФЭС  (Берендеевой  В.В.)  осуществлять  контроль  за  использованием  бюджетных  средств.

         4. Контроль  за  распоряжением  оставляю  за  собой.
Глава администрации 

сельского поселения Кедровый                                             И.Г.Воронов

Приложение 1
к  распоряжению главы

сельского  поселения Кедровый

от  02.04.2008  № 27-р

Положение

 о  порядке  пользования  служебной  мобильной  (сотовой)  связью

1. Общие  положения
      1.1. Настоящим  Положением  предусматривается  порядок  и  право  работников администрации  сельского  поселения  кедровый  пользоваться  сотовой  связью  для  оперативного  решения  служебных  вопросов,  входящих  в  компетенцию  должностного  лица.
      1.2. Настоящее  Положение  разработано  с  учетом  требований  приказа  Государственного  комитета  Российской  федерации  по  связи  и  информатизации  от  22.12.1997  № 99.

2. Порядок  получения  служебного  сотового  телефона  

и/или  SIM-карты

       2.1.  Служебным  сотовым  телефоном  является  техническое  средство,  предназначенное  для  организации  служебной  связи  в  сети  сотовой  связи  стандарта  GSM-900/ 1800.

      2.2. Служебная  сотовая  связь  предоставляется  в  зависимости  от  занимаемой  должности  и  выполняемых  служебных  функций  (далее  категория).

      2.3. Настоящее  Положение  устанавливает  следующие  категории  работников,  имеющих  право  пользования  служебной  сотовой  связью  (включая  служебные  лимиты  соединений):

      2.3.1. Категория  1:  глава  поселения

      Предоставляется  право  получения  сотового  телефона  и  SIM-карты  стандарта  GSM-900/1800  с  правом  пользования  международной,  междугородней  связью,  международным  и  национальным  роумингом.

       Общий  служебный  лимит  не  устанавливается.

2.3.2. Категория  2: - заместитель  главы  администрации поселения

       Предоставляется  право  получения  сотового  телефона  и  SIM-карты  стандарта  GSM-900/1800  с  правом  пользования  международной,  междугородней  связью,  международным  и  национальным  роумингом.

       Общий  служебный  лимит – 1  тыс.  рублей  в  месяц.

2.3.3. Категория  3:  заведующая  финансово-экономического  сектора, староста с.Елизарово, с  учетом  замещения  должности  на  период  временного  отсутствия
       Предоставляется  право  получения  сотового  телефона  и  SIM-карты  стандарта  GSM-900/1800  с  правом  пользования  междугородней  связью  и  национальным  роумингом.

       Общий  служебный  лимит:

       - заведующей  ФЭС -  700  рублей  в  месяц;

       - старосте  - 500  рублей  в  месяц.

      2.3.4.  Категория  4:  водитель  служебного  транспорта

      Предоставляется  право  получения  сотового  телефона  и  SIM-карты  стандарта  GSM-900/1800.
      Общий  служебный  лимит  -  500  рублей  в  месяц.

      2.4. Правом  получения  служебного  сотового  телефона  и  служебной  связью  (с  выделением  SIM-карты)  пользуются  работники,  относящиеся  к  категории  с  1  по  4.

      2.5. Правом  временного  получения  служебного  сотового  телефона  и  служебной  связи  (с  выделением  SIM-карты)  могут  пользоваться  другие  работники,  которые  непосредственно  выполняют  служебные  обязанности  в  период  проведения  мероприятий,  предусмотренных  календарным  планом  основных  мероприятий,  связанных  с  организацией  и  проведением  выборов;  встреч,  приемов, совещаний  главы  района;  семинаров;  выездных  приемов  граждан  по  личным  вопросам,  встреч  с  населением;  при  решении  иных  задач  временного  характера  по  отдельному  согласованию.

      2.6.  Для  пользования  служебной  сотовой  связью  работнику  может  быть  предоставлено  не  более  1  (одного)  абонентского  номера  сотовой  связи  стандарта  GSM-900/1800  (далее-служебный  номер).

      2.7. После  утверждения  заявки  на  пользование  служебной  сотовой  связью  работникам  могут  приобретаться  служебные  сотовые  телефоны  и  SIM-карты  стандарта  GSM-900/1800  или  только  SIM-карты  стандарта  GSM-900/1800,  или  допускается  использование  личного  сотового  телефона  и  SIM-карты  (с  последующим  перечислением  лимита  расходов  для  категории  4).
      2.8. При  предоставлении  служебной  сотовой  связи  с  работником  заключается  дополнительное  соглашение  к  трудовому  договору.

      2.9. При  превышении  работником  установленного  для  его  категории  служебного  лимита,  работник  возмещает  стоимость  времени  местных,  междугородних  соединений  и  соединений  в  роуминге,  превышающих   установленный  общий  служебный   лимит,  путем  внесения  наличных  средств  на  расчетный  счет  организации.

3. Порядок  замены  служебного  сотового  телефона

      3.1. Замене  подлежит  сотовый  телефон,  вышедший  из  строя  не  по  вине  работника,  после  проведения  служебной  проверки  и  получения  заключения  о  невозможности  ремонта  от  специализированной  организации,  имеющей  право  на  выдачу  заключений  о  техническом  состоянии.

      3.2. В  случае  поломки  или  утере  служебного  сотового  телефона  по  вине  работника,  последний  возмещает  ущерб  в  полном  объеме,  после  чего  получает  право  на  повторное  получение  сотового  телефона.

4. Порядок  сдачи  служебного  сотового  телефона

      4.1. При  уходе  в  отпуск  работники  категории   3, 4  передают  служебный  сотовый  телефон  лицу,  замещающему  его  на  период  отпуска,  либо  лицу,  отвечающему  за  сохранность  товарно-материальных  ценностей  в  администрации  поселения.

      Передача  служебного  сотового  телефона  оформляется  актом  передачи,  с  указанием  даты  и  точного  времени  передачи  служебного  сотового  телефона.

      В  случае  если  передача  служебного  сотового  телефона  на  период  отпуска  не  состоялась,  то  оплата  стоимости  времени  соединений  производится  самостоятельно,  администрация  поселения  расходы  не  компенсирует.

      4.2. При  увольнении  (переводе)  работник  обязан  сдать  служебный  сотовый  телефон  и  SIM-карту  с  погашением  задолженности  работника  по  услугам  служебной  сотовой  связи.

Приложение 2 
к Положению  о порядке 
пользования служебной 
мобильной (сотовой)  связью

П Е Р Е Ч Е Н Ь

должностей  администрации  поселения,

которым  предоставляется  право  использования

служебной  мобильной  (сотовой)  связи  по  особому  указанию

        1. Ведущий  специалист  финансово-экономического  сектора.
